Richiesta per riproduzione di documenti ESEGUITA dall’Istituto

Al Direttore dell’Archivio di Stato di Siena
as-si@cultura.gov.it
Il/la sottoscritto/a (in stampatello)___________________________________________________________
e-mail (leggibile)_________________________________________________________________________

cellulare________________________________________________________________________________

ai sensi del Regolamento dell’Archivio, chiede riproduzione dei documenti archivistici conservati presso l’Archivio di Stato di Siena indicati sul retro, impegnandosi a pagare anticipatamente il rimborso delle spese e il canone se dovuto:
□
per studio, personali o valorizzazione. Il sottoscritto si impegna alla non divulgazione, diffusione e spaccio al pubblico delle riproduzioni ottenute, consapevole che la violazione di tale impegno comporta l’esclusione dall’accesso negli Istituti culturali dello Stato (Soprintendenze, Musei, Archivi e Biblioteche), nonché l’applicazione delle sanzioni previste dalle leggi per la rilevanza del fatto.
□
per commercializzazione. Il sottoscritto si impegna a pagare anticipatamente anche i canoni previsti.
□
per pubblicazione.  Il sottoscritto deve dichiarare l’uso /destinazione, quantità ed i dati richiesti e presentare comunicazione (senza scopo di lucro) o domanda di autorizzazione a pubblicare. 
□
per usi amministrativi/professionali (istanza in bollo da € 16 da pagarsi separatamente)
□
il sottoscritto si impegna a rispettare le norme che tutelano il Diritto d'autore
Tipo di riproduzione:

□ fotocopia (solo materiale a stampa dal XX secolo)
□ scansione (solo materiale a stampa dal XX secolo)
□ fino a A3/9 Mb  
□ scansione con planetario 

□ fino A2/10 Mb 
□ fino A2/26 Mb
□ immagine digitale

 □ fino a 3 Mb
□ oltre 3 Mb
Modalità di pagamento:

esclusivamente tramite Portale per i pagamenti online PagoPa MiC 

(https://pagonline.cultura.gov.it/pagamenti-pagopa/operazioni/home.do)

separando i pagamenti dall’eventuale imposta di bollo
Ulteriori informazioni nel sito istituzionale dell’Archivio di Stato di Siena alla relativa sezione.
Il lavoro sarà ritirato 
□ personalmente             □ via mail
Si autorizza il trattamento dei dati personali sopra dichiarati, per i soli fini istituzionali connessi all’esercizio della disciplina che regola i rapporti tra Archivio e utenti.

Il responsabile del trattamento dei dati è il Direttore dell’Archivio di Stato di Siena, che si giova della collaborazione del personale addetto ai Servizi al Pubblico.

In relazione al trattamento dei dati, l’interessato ha i diritti di cui al Regolamento (ue) 2016/679 del Parlamento Europeo e del Consiglio del 27 aprile 2016 (GDPR) relativo alla protezione delle persone fisiche con riguardo al trattamento dei dati personali. 

Per presa visione e accettazione

Siena, ...........................






Firma (leggibile)

SEGNATURE ARCHIVISTICHE
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________________________________

(Riservato all’ufficio)

□  Totale carte da riprodurre …………………………………………………………

□  Totale da pagare: euro …………………........   □ Esenzione dal pagamento di quanto dovuto                

□  Prot. trasmissione preventivo ……………………………………………………

□  attestazione pagamento ………………………………………………………

□  Prot. trasmissione immagini ……………………………………………………

modulo aggiornato il 28.07.2026
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