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PROVVEDIMENTO DI CONCESSIONE 
 

OGGETTO: ATTO PER LA CONCESSIONE IN USO TEMPORANEO DI SPAZI E SERVIZI DI 
PALAZZO PICCOLOMINI a [inserire il richiedente] per il/i giorno/giorni [inserire data] 
 

IL DIRETTORE 
 

PREMESSI 
- la richiesta di [inserisci nome richiedente] con sede in [inserisci dati anagrafici e fiscali della ditta] assunta a 
prot. [inserisci n. prot. e classifica] agli atti dell’ufficio, per la concessione in uso temporaneo degli spazi del 
Palazzo Piccolomini sede dell’Archivio di Stato di Siena per il/i giorno/giorni [inserisci data] dalle ore [inserisci 
orario puntuale] per lo svolgimento dell’attività [inserisci descrizione sintetica], con concessione del Museo/Sala 
Conferenze/altri spazi [scegli], nel rispetto delle prescrizioni, per la tutela e la salvaguardia del Palazzo 
Piccolomini durante tutte le fasi dell’evento, così come specificato nel regolamento di concessione in uso 
temporaneo degli spazi del Palazzo Piccolomini assunto con nostra determinazione prot. n. 2182-I del 
03/09/2026 e disponibile nel sito istituzionale. 
- gli artt. 106, 107 del D. Lgs.vo 22/01/2004 n. 42 “Codice dei Beni Culturali e del Paesaggio, ai sensi dell’art. 10 
della Legge 06/07/2002 n. 137” adottato ai sensi dell’art. 10 della Legge 06/07/2002 n. 137 e smi; 
- il DPCM D.P.C.M. 15 marzo 2024, n. 57 Regolamento di organizzazione del Ministero della cultura, degli 
uffici di diretta collaborazione del Ministro e dell'Organismo indipendente di valutazione della performance (di 
seguito denominato “regolamento”); 

VISTI 
 

- Vista la legge n. 241/1990 e ss.mm.ii.in materia di procedimento amministrativo 

- Visto il d.lgs. 30.03.01 n° 165 Testo Unico in materia di Pubblico Impiego 

- Visto il D.Lgs. 42/2004 e ss.mm.ii. (Codice dei Beni Culturali) in particolare il Capo II recante Principi della 
valorizzazione dei Beni Culturali; 

- Visto il DLgs. 9 aprile 2008 n. 81 e sue successive modifiche: “Attuazione dell'articolo 1 della legge 3 agosto 
2007, n. 123, in materia di tutela della salute e della sicurezza nei luoghi di lavoro”, 

- Visto il D.lgs. 33/2013 in materia di “Obblighi di pubblicità trasparenza e diffusione di informazioni da parte delle 
pubbliche amministrazioni”, 

- Visto il D.Lgs del 7 marzo 2005, n. 82 e ss.mm.ii. recante “Codice dell’Amministrazione Digitale”; 

- Visto il Regolamento per la Concessione in uso degli Spazi di Palazzo Piccolomini; 

- Visto il D.M. n.161 del 11 aprile 2023 in ordine alle “Linee guida per la concessione d ’uso dei beni in consegna 
agli Istituti ed ai luoghi della cultura statali” ed il successivo D.M. n.108 del 21 marzo 2024 recante “Modifìche…." 

- Vista la Circolare MiC DG-OR Servizio II n.493/2018 recante la Disciplina relativa alle attività in conto Terzi 
ed al relativo Accordo tra Amministrazione ed OO. SS nell'ambito dei contratti e convenzioni in conto Terzi; 

- Visto il verbale di contrattazione dell’Archivio di Stato di Siena relativo alle attività dei propri dipendenti 
da prestare in conto Terzi in occasione di eventi e manifestazioni; 

- Vista la richiesta pervenuta a questa Direzione relativamente alla possibilità di fare effettuare all’interno 
dei propri locali un evento nello spazio adibito a sala conferenze; 
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- Considerata la valutazione favorevole della Direzione ad autorizzare quanto richiesto nel rispetto della 
normativa di riferimento; 

- il Decreto direttoriale DGA n. 48_2026 cl. 04.07.04/92, con il quale la sottoscritta ha assunto le funzioni 
di Direttore dell’Archivio di Stato di Siena e Funzionario delegato; 

-  il regolamento per la concessione di spazi di Palazzo Piccolomini e di personale dell’Archivio di Stato di 
Siena per eventi a terzi, e per la determinazione dei canoni e dei corrispettivi per la concessione in uso degli spazi 
e servizi dell’Archivio di Stato di Siena di cui alla ns. determinazione adottata con provvedimento prot. n. 2182-I 
del 03/09/2026; 

CONSIDERATO 
- che l’evento garantisce la conservazione, la valorizzazione e la fruizione pubblica del bene e assicura la 
compatibilità della destinazione d’uso con il carattere storico-artistico del bene in consegna; 
- che il programma delle iniziative agli atti dell’ufficio rispetta la conservazione, la valorizzazione e la fruizione 
pubblica del bene e assicura la compatibilità delle stesse con il carattere storico-artistico del bene in consegna; 
- che le iniziative sono compatibili con la valorizzazione del patrimonio e rispettano le specifiche di gratuità, 
apertura al pubblico e fine non commerciale; 
- che i costi vivi a carico dell’amministrazione sono assorbibili in ragione del fatto che l’Istituto è aperto anche ad 
altri ospiti istituzionali e che il concessionario sostiene i costi del personale necessario per l’apertura e la vigilanza 
[verifica ed integra questo aspetto]; 

 
ALLE CONDIZIONI CONCORDATE 

Art. 1 Oggetto 

L’Archivio di Stato di Siena concede a titolo gratuito/oneroso e esclusivo/non esclusivo, in considerazione delle 
finalità dell’evento i locali adibiti a museo/sala conferenze/terrazzo (capienza n. 50 persone massimo)/altri 
spazi in data [inserisci data] [inserisci orario completo dell’allestimento e apertura] al fine di consentire lo 
svolgimento dell’attività programmata. 
La prestazione lavorativa effettuata dal personale dell’Archivio di Stato è finalizzata a garantire il buon 
andamento dell’evento nel rispetto della normativa di riferimento e a far conoscere agli operatori le attività ed il 
patrimonio dell’Archivio di Stato di Siena. 

Art. 2 Autorizzazione 

Il Direttore dell’Archivio di Stato di Siena autorizza [inserisci nominativo] a far accedere i propri ospiti ai 
locali concessi in uso nel/nei giorno/giorni [inserisci data] con ingresso [inserisci orario puntuale] con 
possibilità [inserisci orario completo] per le operazioni di allestimento/disalletimento. 

Art.3 Concessione 

La presente concessione è soggetta - come da normativa di riferimento alle seguenti prescrizioni:  
La concessione è rilasciata in via non esclusiva, non è cedibile né trasferibile a terzi; 
La presenza del personale dell’Archivio di Stato di Siena è indispensabile al fine di garantire la tutela del 
patrimonio culturale, la sicurezza dei siti e degli utenti e la gestione di problematiche tecnico­ logistiche: l’attività 
verrà svolta in regime ordinario, trattandosi di evento organizzato durante l’orario di lavoro. 
Per lo svolgersi dell'evento di cui al presente Atto, saranno necessari in servizio n. [inserisci le unità totali] 
unità di cui 1 funzionario sulla base del Piano della Sicurezza come dettagliato nel DVR dell’Istituto. 
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Art. 4 Responsabili 

L’Archivio di Stato di Siena designa quale referente dell'attività in oggetto [inserisci nome coordinatore 
attività]. 

Art. 5 Programma e durata delle attività 

Il programma definitivo e le modalità di svolgimento degli ingressi con i relativi orari dovranno essere 
comunicati tempestivamente con l’indicazione dei nominativi del personale coinvolto nelle diverse attività. Per 
particolari esigenze condivise dalle parti, sarà possibile modificare il programma convenuto, purché ciò non 
comporti una revisione sostanziale delle prestazioni in oggetto.  

Art. 6 Corrispettivi 

Per la prestazione dei dipendenti dell’Archivio di Stato oggetto del presente atto il Committente è tenuto a 
corrispondere all’Archivio di Stato di Siena ai fini di retribuire il personale composto da n. [inserisci totale unità] 
unità in servizio per la sorveglianza il concessionario si obbliga a versare, mediante bonifico, la somma di € 
[inserisci cifre/(lettere/00)] in un’unica soluzione, entro il [inserisci data] alla Tesoreria Provinciale dello Stato 
IBAN IT30Z0100003245BE00000001RH con la seguente causale “SI? - Retribuzioni del personale dell’Archivio di 
Stato di Siena versate da terzi concessionari per il giorno [inserisci data] capo XXIX capitolo 2584 art. 21”.  

Oppure: 

nessun corrispettivo essendo in regime di retribuzione ordinaria. 

Al fine di eseguire per questo Istituto Archivistico progetti finalizzati alla conservazione e valorizzazione dei beni 
culturali il concessionario si obbliga a versare la somma di € [inserisci cifre/(lettere/00)] in un’unica soluzione al 
Ministero della Cultura mediante bonifico C/C BANCARIO : IT08L0538703242000049162178 in essere presso 
l’Istituto Centrale per gli Archivi Viale Castro Pretorio, 105 – 00185 ROMA – C.F.: 97528810589, il cui 
beneficiario è l’Archivio di Stato di Siena che deve riportare la seguente causale: “AS-SI? - Canone di 
concessione per il giorno [inserisci data] a favore dell’Archivio di Stato di Siena” 

Art. 7 Riservatezza 

Tutte le informazioni, i dati, le notizie e i documenti che il Concessionario metterà a disposizione dell’Archivio 
di Stato, nell’ambito del presente contratto, dovranno essere considerati rigorosamente riservati e non potranno 
essere portati a conoscenza di terzi. 

Art. 8 Responsabilità rischi 

Il Concessionario n o n  ha provveduto a proprie spese alla copertura assicurativa, ma ha dichiarato, in persona 
del socio unico, di sollevare l’Archivio di Stato da eventuali danni a terzi, ai locali e al patrimonio demaniale, 
durante l’uso dei locali. 

Art. 9 Tutela della salute e sicurezza nei luoghi di lavoro 

Nell’ipotesi di espletamento di attività che lo prevedano il personale dello staff organizzativo e di eventuali 
Services esterni è tenuto ad uniformarsi ai regolamenti disciplinari e di sicurezza in vigore nella sede di 
esecuzione delle attività attinenti alla presente Concessione, nel rispetto della normativa per la sicurezza dei 
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lavoratori di cui al D. Lgs. 9 aprile 2008 n. 81, osservando in particolare gli obblighi di cui all’art.20 del decreto 
citato nonché le disposizioni del Responsabile del servizio di prevenzione e protezione. 

Art.10 Risoluzione per inadempienze 

Qualora una delle parti non adempia ai propri obblighi contrattuali, l’altra parte - senza ricorrere ad alcuna 
procedura giudiziaria - potrà di diritto risolvere il contratto di concessione previa diffida ad adempiere. In tali 
casi, sia la dichiarazione di risoluzione che la diffida ad adempiere dovranno essere comunicate all’altra parte 
mediante pec. 

Art. 11 Trattamento dei dati personali 

Il Concessionario è stato informato del fatto che i dati personali forniti o comunque raccolti in conseguenza e 
nel corso dell'esecuzione del presente accordo vengono trattati esclusivamente per le finalità dell’accordo stesso 
mediante consultazione elaborazione, raffronto con altri dati e/o ogni ulteriore elaborazione manuale e/o 
automatizzata ed inoltre, per fini statistici, con esclusivo trattamento dei dati in forma anonima, mediante 
comunicazione a soggetti pubblici, qualora ne facciano richiesta per il perseguimento dei propri fini istituzionali, 
nonché a soggetti privati, qualora lo scopo della richiesta sia compatibile con i fini istituzionali delle parti 
contraenti. 
Le parti dichiarano, infine di essere informate sui rispettivi diritti e obblighi di cui all’art. 7 D. Lgs. 196/2003. 

Art. 12 Comunicazioni 

Tutte le comunicazioni comunque afferenti il presente atto e/o alla sua esecuzione saranno validamente 
effettuate per iscritto, anche mediante email. 
Trattandosi di atto con Pubblica Amministrazione il presente accordo viene sottoscritto anche con firma digitale 
- ai sensi dell’art.15 comma 2-bis della legge 241/90 e ss.mm.ii. e secondo le modalità previste dal D.Lgs n. 
82/2005. 

Tutto ciò premesso, 
il Direttore dell’Archivio di stato di Siena 

 
CONCEDE 

In uso temporaneo e gratuito/a pagamento gli spazi e servizi del Palazzo Piccolomini a [riporta i dati 
del concessionario], alle condizioni previste dagli articoli del provvedimento e nel regolamento di cui alla ns. 
determinazione prot. n. 2182-I del 03/09/2026. 
Sono vietate le riprese e le fotografie agli altri ospiti esterni al concessionario, quelle agli spazi ed al patrimonio 
potranno essere utilizzate esclusivamente ai fini privati.  
 
                    IL DIRETTORE 
                                            Dott.ssa Cinzia Cardinali 
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